
 

 
 
 
 
 
 

CIRCOLARE N.34 
 

Al Personale ATA I.C. “F. De Sanctis”   
 

Assistenti Amministrativi 
Collaboratori Scolastici  

 
Al DSGA  

 
[Sito web] 

 
Oggetto: Convocazione riunione Personale ATA a.s. 2024-25 - 19 settembre 2024 

 
Visto il CCNL 2007 
Visto Il CCNL 2019/21 
Sentito il DSGA 

 
È convocata il 19 settembre 2024 alle ore 14.30, presso la sala riunioni II piano della sede centrale di Via 
PIanello di Caposele, la riunione del personale ATA con il seguente ordine del giorno: 

 

 

1. Saluti del DS e del DSGA; 
2. Organico ed organizzazione del servizio: criteri generali e adempimenti di inizio anno 

3. Orario funzionamento scuola/segreteria ed orario di ricevimento utenza interna ed esterna; 
 

4. Orario di servizio del personale apertura/vigilanza/pulizie; 
 

5. Assegnazione personale ai servizi/uffici/sostituzione DSGA; 
 

6. Modalità’ sostituzione colleghi assenti; 

7. Disponibilità’ a svolgere incarichi e attività aggiuntive del MOF ; 

8. Chiusura locali scolastici giorni prefestivi; 

9. Proposte Attività di formazione; 

10. Proposta piano annuale di lavoro 2024-25; 

11. Ferie non godute anno scolastico 2023-24 art.13 comma 10 CCNL 2007 
 

12. Comunicazioni DS; 
 

13. Comunicazioni DSGA; 
 

14. VV. EE. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Gerardo Cipriano  

(documento firmato digitalmente) 
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