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                  Circolare n. 346 
  

Al Personale Docente ed ATA   

Al DSGA 

Al sito web 

All’albo online 

Alla sottosezione di amministrazione trasparente : Atti 

amministrativi generali 
 
 
 

OGGETTO:  Firma elettronica avanzata – applicativo “Sigillo” – informazioni, indicazioni  operative e disposizioni 

di servizio. 
 
 
 

Come è noto, il  Ministero  dell’Istruzione e del Merito ha  messo  a  punto  un  sistema  di  Firma  Elettronica 

Avanzata (FEA) tramite la piattaforma denominata “Sigillo”, con la quale a partire dal 1° gennaio 2022 tutti gli 

utenti che interagiscono con l’amministrazione (personale supplente, aspiranti docenti, docenti, ATA, studenti, 

famiglie) potranno appore la firma elettronica sui documenti prodotti da questa istituzione scolastica e 

dall’amministrazione centrale, senza la necessità di utilizzare un sistema di firma elettronica qualificata che 

necessita di certificato di firma digitale emesso da una CA; per  tale finalità è sufficiente e necessario dotarsi di 

identità digitale SPID di livello 2. 
 

In particolare, in vista dell’avvio del nuovo anno scolastico,  si invitano tutti i docenti a verificare il possesso 

dell’identità digitale SPID di livello 2. 

Alla pagina https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata sono i disponibili le spiegazioni nel 

dettaglio del servizio. i video tutorial realizzati dal Ministero e una guida per l’utente. 

Di seguito di allega una piccola guida per la verifica della propria email comunicata al ministero istruzione e 

merito nel sistema SIDI, attraverso la quale i docenti riceveranno le indicazioni per firmare i documenti da parte 

della nostra Istituzione scolastica. 
 

                                                               Il Dirigente Scolastico 
Prof. Gerardo Cipriano 

          (Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005  
s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 
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GUIDA PER IL CONTROLLO DELLA EMAIL ISTITUZIONALE SUL SIDI 
 
 

Il personale può accedere alla funzione per controllare la propria email istituzionale utilizzando il servizio 
istanze on line del SIDI, cliccando sul pulsante ACCEDI. 

 
Apparirà la schermata che consente l’inserimento di username e password, ovvero si potrà 
accedere utilizzando la funzione ENTRA CON SPID. 

 

 
 
 
 

Dopo l’accesso bisogna cliccare sul proprio nome in alto per accedere all’area riservata.



 
 

 
 
 

A questo punto si può effettuare il controllo sulla correttezza della propria email, cliccando su link dati 
personali. 

 
 

 
 

Nel caso in cui necessiti effettuare una modifica della email associata al proprio profilo, si potrà 
procedere cliccando su modifica email, inserendo nella finestra le informazioni sulla nuova email.



 
 

 
 
 

Nella email comunicata al SIDI riceverete la richiesta per la firma dei documenti prodotti dall’Istituto 
Comprensivo Statale F. De Sanctis di Caposele, utilizzando lo SPID. 
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